CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG KHOAN HAI PHONG Djc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sé: 07/2024/QC-CKHP Hai Phong, ngay 30 thdng 08 nim 2024

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET CUA
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi théng qua ngay 17/06/2020 va
cde van ban hwéng dan thi hanh;

- Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 duoc Qubc hoi théng qua ngay 26/11/2019 va
cdc van ban huong dén thi hanh;

- Diéu lé cuia Cong ty c6 phan Chitng khodn Hai Phong.

Dé Dai hdi ddng cb dong bat thuong nam 2024 cta Cong ty c6 phan Chimg khoan Hai
Phong dién ra thanh cong t6t dep, Ban Td chirc Pai hoi ddng cb dong bét thudng nam 2024
da xay dung Quy ché lam viéc va biéu quyét trong Pai hoi ddng cb d6ng nhu sau:

Piéu 1. Muc dich

-~ Dam bao trinh tw, nguyén tic g xt, biéu quyét tai Dai hoi ddng cb déng bat thuong
ndm 2024 cua Cong ty Cb phin Chimg khoan Hai Phong dién ra dung quy dinh va thanh
cong tét dep.

- Céc Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong thé hién y chi thdng nhét cia Dai héi dong

cb déng, dap tmg nguyén vong, quyén lgi ctia c¢b dong va quy dinh ciia phép luat.

Diéu 2. Pi twong va pham vi

- Pbi twong: Tét ca cac cb dong, ngudi duge uy quyén tham du Pai hoi dong cb dong
bét thudng ndm 2024 cia Cong ty C6 phin Chimg khoan Hai Phong déu phai chép hanh,
tudn tha cac quy dinh tai quy ché nay, Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty va quy
dinh hién hanh cta phap luat.

- Pham vi: Quy ché nay dugc sit dung cho Dai hoi dbng cd dong bét thuong nam 2024
ctia Cong ty C6 phan Chimg khoan Hai Phong.

Didu 3. Giai thich tir ngit/ tir viét tit

- Céng ty: Cong ty C6 phan Chiing khoan Hai Phong;

- HPQT: Hoi ddng quan tri;

- BKS: Ban kiém soat;

- BTC: Ban T6 chuc;

- Pai h6i/DHDCD: Dai hdi ddng cb déng bét thudng nam 2024;



- Cd déng: La ca nhan, t6 chirc so hiru it nhit 01 ¢b phiéu ciia Cong ty C6 phan Ching
khoén Hai Phong, c6 tén trong Danh sach tdng hop ngudi sé hitu ching khoan do Téng
cong ty Luu ky va Bu trir Chimg khoan Viét Nam (VSDC) 14p tai ngay 29/08/2024 va da
dugc Cong ty giri thu moi hop;
- Diéu lé: bidu Ié ciia Cong ty C6 phin Chimg kho4n Hai Phong ngay 22/04/2023;
- Biéu quyét: La viéc c6 dong thuc hién quyén cho y kién vé cac noi dung, vén d& cu
thé dé nham x4c dinh cac noi dung, van @& d6 c6 du diéu kién dugc Pai hoi thong qua; (tan
thanh, khéng tan thanh, khong c6 y kién d6i véi timg véan dé biéu quyét).
Diéu 4. Piéu kién tién hanh PHPCD (Theo Diéu 25 tai Piéu l¢ Cong ty)
- Dai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi c6 sb ¢b dong du hop dai dién cho it nhét
51% cb phiéu c6 quyén biéu quyét.
- Trudng hop khong c6 du sd luong dai biéu cin thiét trong vong 30 (ba muoi) phit ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. Pai hdi phai dugc
triéu tép lai trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du dinh td chirc Dai hoi dong cb dong
1an tht nhat. Pai hoi déng cb dong triéu tap lai chi dugc tién hanh khi c6 thanh vién tham
du 1a cac cb dong va nhing dai dién dugc ty quyén du hop dai dién cho it nhit 33% cb
phiéu c6 quyén biéu quyét.
- Truong hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong dd s6 dai biéu can thiét
trong vong 30 (ba muoi) phit k& tir thoi diém &n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi dong ¢
d6ng 14n thir ba c6 thé duge triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay duy dinh tién
hanh dai hoi 1an hai, va trong truong hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu thude vao
s6 luong cd dong hay dai dién Gy quyén tham du va dugc coi 12 hop 1€ va c6 quyén quyét
dinh tit ca cac van dé du kién phé chudn tai Pai hoi déng cd dong 14n thi nhét.
Diéu 5. Piéu kién c6 dong tham duv dai hoi

Cac cb dong c6 tén trong danh sach ¢b dong cia Coéng ty theo Danh sach téng hop
ngudi s& hitu chimg khoan do Téng cong ty Luu ky va Bu trir Ching khoan Viét Nam
(VSDC) lép tai ngay 29/08/2024 déu co quyén tham du hodc uy quyén cho DPai dién cta
minh tham du. C8 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong 1a to chirc c6 thé truc
tiép tham du hop, dy quyén béng van ban cho mot hodic mot sb ca nhén, té chirc khac du
hop.

Cb déng/ngudi duge ty quyén tham dy dai hoi phai tudn thi cc quy dinh sau:
- Dung gio, trang phuc lich su, trang trong, tuan thu viéc kiém tra an ninh (néu c0), giéy
td tiy than ... theo yéu cdu ctia BTC Pai hoi.
- Nhan hd so tai ban dén tiép cd dong.
- Cb dong dén du PHPCD mubn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén tham gia
va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chi toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho cb déng
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dén muodn ding ky va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh trudc khi cb dong dén
mudn tham du s€ khong bi anh hudng.

- Pé dién thoai & ché d6 rung hoic tt may, khi cin thi ra bén ngoai dam thoai.
- Tuén tha cac quy dinh cua Ban T4 chirc, ctia Chu toa diéu hanh Pai hoi.

- BTC c6 thé yéu cau céac cb déng/ngudi dugc ty quyén tham du PHDCD tuén thi sy
kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac ma BTC cho 1a thich hop.

- Doan Chi tich c¢6 thé yéu cu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc Xuét
nhirng nguoi khong tuén tha quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay rbi trat tw, ngan can tién
trién binh thudng cta cudc hop hodc khéng tuén thu cac yéu clu vé kiém tra an ninh ra khéi

cudc hop PHDPCD.

Piéu 6. Chii toa va Poan chii tich
- Doan Chu tich gdbm 05 ngudi, bao gdm 01 chu tich va 04 thanh vién. PHPCD do Chu
tich HDQT lam chu toa. Chu toa diéu hanh DPHPCP 1a mot trong ba thanh vién ctia Poan
chu tich. Cha toa diéu hanh cbng viéc ctia Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh ma HDQT
da du kién thong qua truréc Dai hoi.
- Chu toa DPHDPCPD c6 quyén thuc hién cac bién phap cAn thiét d diéu khién cudc hop
mdt cach hop 1y, c6 trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cua da sd ngudi du hop.
- Nhiém vu ctia Poan Chu tich:
+ Diéu hanh céac hoat dong cia PHDCD Cong ty theo chuong trinh du kién cua HPQT
da dugc PHDCD thong qua;

+ Hudng din cac c6 dong va Dai hdi théo ludn cac ndi dung c6 trong chwong trinh;

+ Trinh du thao, két luan nhitng vén @& can thiét dé Pai hoi biéu quyet,

+ Tra 1oi/chi dinh ngudi phu trach chuyén mon tra 101 nhitng vén d& do Dai hoi yéu cau;
+  Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Nguyén tac lam viéc ctia Poan Cha tich: Quyét dinh ctia Chu toa vé trinh tu, thu tuc
hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cia PHPCD sé& mang tinh phan quyét cao

nhét.

Piéu 7. Thu ky Dai hoi

- Chu tich, Chu toa dugc DHDCD bau ra va dugc théng qua dé cir thu ky dé 1ap bién
ban dai hi. ’

- Nhiém vu va quyén han:

Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hdi;

Tiép nhan phiéu cau héi cia cd dong;

L4ap Bién ban hop va soan thao Nghi qﬁyét DbHDCD;

H3 trg Chii toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thong bao dén
céc cb dong theo dung quy dinh phap luét va Diéu 1é Cong ty.
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Piéu 8. Ban kiém tra tw cach cb dong
- Ban kiém tra tu cach cb dong ctia Dai hdi gbm 05 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va
04 thanh vién, do HDQT thanh lap. '
- Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach cd dong:
+ Ban kiém tra tu cach cb dong cua Pai hoi co6 trach nhiém kiém tra tu cach cb dong dén
du hop.
+ Trudng Ban kiém tra tu cach cb doéng bao cdo véi PHDCD vé sb luong va ty 1€ sé
hitu c6 phiéu ctia cb dong du hop. Cudc hop PHPCPD Céng ty dugc tién hanh khi déap img
dugc cac quy dinh tai Diéu 4 - Didu kién tién hanh PHPCD ciia Quy ché nay.

Piéu 9. Ban kiém phiéu
- Sé thanh vién cua Ban kiém phiéu khéng qua 05 (nim) ngudi. Dai hoi sé thong qua
ban kiém phiéu hoic gidm sat kiém phiéu bing cach gio thé biéu quyét. Cac tmg cir vién
tham gia (mg ctr, dé cir (trong trudng hop thuc hién bau cir) khéng dugc tham gia vao Ban
kiém phiéu.
- Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
+ Phd bién nguyén téc, thé 18, huéng din cach thirc biéu quyét;
+ Kiém va ghi nhan thé biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong b két qua; chuyén
bién ban cho Chu toa phé chuén két qua biéu quyét;
+ Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét cho Thu ky Dai hoi;
+ Xem xét va béo cao Dai hoi nhimg trwdng hop vi pham thé 1€ biéu quyét hoic don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Diéu 10. Thao luin tai Pai hoi
10.1. Nguyén tic:
- Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén
dé trinh bay trong chuong trinh ni dung PHDCD;
- Cb dong/ngudi dugc ty quyén tham du c6 y kién ding ky no6i dung vao Phiéu cau hoéi
va chuyén cho Ban Thu ky;
- Ban Thu ky s& sép xép cac Phiéu cau hoi ctia C4 dong/ngudi duge uy quyén tham du
theo thir tw dang ky va chuyén 1én cho Poan Chu tich;
- C6 déng/mgudi duge ity quyén tham du khi can phat biéu hogc tranh luan thi gio tay,
chi khi dwgc Poan Chu tich nhit tri méi dugc phat bidu. M3i Cé dong/ngudi duge ity quyén
tham du phat biéu khéng qua 03 phit, ndi dung cn ngén gon, khong trung lap.
10.2. Gidi ddp y kién ciia cdc c8 dong/ngwdi dwoc ity quyén tham dy:
- Trén co s& Phiéu thao luan coa cb déhg/ngubi duoc uy quyén tham du, Chu toa hodc
thanh vién do Chu toa chi dinh s& xem xét, giai dap y kién cua cb déng/ngudi duge ty

quyén tham du;



- Truong hop do gidi han v& thoi gian td chire, cac cau hoi chua duoc tra 16i truc 'tiép tai
Dai hoi s& dugc Cong ty s€ xem xét va tra 101 bang vin ban.
Diéu 11. Biéu quyét théng qua cac van dé
11.1. Biéu quyét thong qua cdc viin dé
a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét
- T4t ca cac vin dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Pai hoi déu phai dugc
DHDCD théo luin va biéu quyét cong khai.
- MBbi cb phiéu c6 quyén bidu quyét s& hitu hodc dai dién s& hiru timg véi mot don vi
biéu quyét.
- Mbi cb doéng/nguodi duge ty quyén tham du dén tham dy Pai hoi duoc cé.p 01 Thé biéu
quyét va 01 Phiéu biéu quyét. Trén Thé bidu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi ma cb dong,
ho tén, sb cb phiéu s hitu va/ hodc duge uy quyén c¢6 quyén biéu quyét ctia cb déng d6. Thé
biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong du treo va g truc tiép cho ch
dong/ngudi dugc uy quyén tham du tai Pai hoi.
b) Thé thirc biéu quyét, trinh tw xin y kién biéu quyét
- Timg van dé dugc dua ra truée Dai hoi thude thdm quyén cua PHPCD déu dugce xin y
kién theo trinh tu:

+  Tén thanh (ddng y) véi ndi dung vira dugc dé trinh:

+  Khong tan thanh (khong ddng ¥) v6i ndi dung vira duge dé trinh;

+  Khong c6 y kién véi ndi dung vira dugc dé trinh.
- Khi tién hanh bidu quyét tai Dai hi, ¢ dong tién hanh biéu quyét thong qua cac nodi
dung bang mét trong hai phuong thirc sau:

Phwong thirc gio' thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai héi, cac cb
dong/nguodi dugce uy quyén tham du bidu quyét gio Thé biéu quyét 1én cao hudng vé phia
Chu toa doan. Phuong thirc ndy dung dé thong qua cac van dé khic thudc thAm quyén cia
DHDCD trir céc to trinh tai chuong trinh Pai héi.

Theo hinh thirc biéu quyét bing gic Thé bidu quyét, Ban kiém phiéu thuc hién kiém
sé phiéu biéu quyét cua tit ca cac c¢b dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop: tan thanh,
khong tan thanh, khéng c6 y kién.

Phuwong thirc dién vao Phiéu biéu quyét: Ddi véi timg ndi dung, cd déng chon mot
trong ba phuong an ‘‘Tan thanh”, "Khong tan thanh”, '“Khong co y kién” duoc in sén trong
Phiéu bidu quyét bang cach danh diu “X” hodc “\” vao 6 minh chon. Phuong thirc nay
dung dé thong qua céc ndi dung thudc to trinh tai Dai hoi.

Sau khi hoan tAt tAt ca ndi dung cén biéu quyét ciia Pai hoi, cb dong giri Phiéu biéu quyét vé
thiing phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hoi theo hudng dén ctia Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét
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- Phiéu biéu quyét hop 1¢ 14 phiéu theo méu in s&n do BTC phat ra, khong tdy x04, cao
sira, rach, nét,... khong viét thém néi dung nao khéc ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai
c6 chit ky, dudi chit ky phai co ddy du ho tén dugc viét tay cta cb dong/ngudi dugc iy
quyén tham du tham dy.
- Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 1€ khi cb déng/ngudi duge ty quyén
tham du danh ddu chon mdt (01) trong ba (03) & vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét
khéng hop 1€ 12 ndi dung khong ding theo cic quy dinh cua ndi dung biéu quyét hop 1&.
- Phiéu bidu quyét khong hop 1&:
+  Ghi thém ndi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;
+ Phiéu biéu quyét khong theo mau in san do BTC phét ra, phiéu khong c6 ddu do cua
Cong ty, hodc da tdy x04, cao sta, viét thém noi dung khéac ngoai quy dinh cho phiéu biéu
quyét, khi d6 tit ca ndi dung bidu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop I&.
d) Ghi nhdn két qua biéu quyét
Ban kiém phiéu thuc hién kiém sb phiéu bidu quyét ctia tht ca cac cb dong tham du va
biéu quyét tai cudc hop, s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién
ctia ting ndi dung va chiu trach nhi€ém ghi nhén, théng ké va bao céo két qua kiém phiéu
biéu quyét tai PHDCD.
e) Ty lé 161 thiéu can dat dwoc khi biéu quyét
Theo Khoan 3, Diéu 27 tai Diéu 1& Cong ty, cic nghi quyét vé cac ndi dung sau day sé
chi dugc thong qua khi c6 tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tht ca cb déng du hop
tan thanh:
+ Loai cb phiéu va tdng s6 cb phiéu cla timg loai;
+ Thay dbi nganh, nghé va linh vic kinh doanh;
+ Thay dbi co cdu t6 chirc quan ly Cong ty;
+ Du 4n dau tu hodc béan tai san c6 gia tri tir 35% tdng gia tri tai san tré 1én dugc ghi
trong bao cdo tai chinh gin nhét ctia Cong ty;
+ Tb chirc lai, giai thé Cong ty.
Trir nhitng truong hgp noi trén, Cac nghi quyét khac dugc thong qua khi dugc s6 ¢b
dong s& hitu tir 51% tdng sb phan cé quyén bidu quyét clia tit ca c6 dong du hop tan thanh.

Didu 12. Bién ban, Nghj Quyét hop PHDCD
Bién ban va Nghi quyét hop ciia PHDCD phai dugc doc va thdng qua trude khi bé
mac Dai héi.

Piéu 13. Thwe hién
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- T4t ca cac cd ddong/ngudi dugc iy quyén tham du, khach moi tham du Dai h(f)i"c”(’) trach
nhiém tuan tha ddy du cac ndi dung da quy dinh tai quy ché nay, cac quy dinh, n6i quy, quy
ché quan tri hién hanh cia Céng ty va cac quy dinh phap luat c6 lién quan. *
- Ngudi triéu tip DPHPCPD c6 quyén:
+ Yéu clutatca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phép an ninh khac;
+ Yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuét nhirng ngudi khong
tuan tht quyén diéu hanh cta chi toa, cb y gay rbi trat tu, ngdn can tién trién binh thuong
cta cuéc hop hodc khdng tudn thu cac yéu cdu v& kiém tra an ninh ra khéi cudc hop
bHDCD.
- Cac n6i dung khong dugce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhét 4p dung theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Lu4t doanh nghiép 2020 va cic van ban phép luat hién hanh

cta Nha nudc.

Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwgc DHDCD Cong ty biéu quye"t thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI




